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หน้าแรก ด้านบนข่าวประชาสัมพันธ์ ประกอบด้วย 

1. เมนูหน้าแรกของระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยราชภฏัสุราษฎร์ธานี 
2. เมนูแบบฟอร์มเอกสารงานวิจัย  
3. เมนูระบบสารสนเทศท่ีเกี่ยวข้อง  
4. เมนูติต่อเรา 
5. เมนูการเข้าสู่ระบบ 
6. เมนูสไลด์ประชาสัมพันธ์ระบบ 
7. เมนูงานวิจัยตีพิมพ์เผยแพร่ 

 
 
 
 
 

 คู่มือการใช้งาน ข่าวประชาสัมพันธ์ 
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หน้าแรก ดา้นล่างข่าวประชาสมัพันธ์ ประกอบด้วย 

1. ประกาศข่าว ประกอบด้วย ข่าวประชาสัมพันธ์ล่าสุด ,ข่าวทุนวิจัย ,ผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัย 

2. งานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ 
3. ผู้เข้าใช้งานระบบ 

 

 
 
ส่วนของ เอกสารข้อเสนอโครงการวิจัย  

1.  เมนูการเลือกชนิดเอกสารโครงการวิจัย สามารถตามชนิดเอกสาร แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะแสดงชนิดเอกสารดัง
ตารางด้านล่าง 

2. เมนูการค้นหาจะสามารถค้าหา ชื่อแบบฟอร์มเอกสารโครงการวิจัย ชนิดไฟล์ และวันที่ได้ 
3. เป็นการแสดงรายละเอียด ชนิดไฟล์ ชื่อไฟล์ และวันที่เพิ่มไฟล์เอกสารโครงการวิจัย 
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ส่วนของ ระบบสารสนเทศที่เกี่ยวข้อง 
1.  เมนูระบบสารสนเทศที่เกี่ยวข้อง ส่วนของการเข้าใช้งานระบบสารสนเทศเพ่ือผู้บริหารระดับสูง (EIS) มหาวิทยาลัย

ราชภัฏสุราษฎร์ธานี  
2.  เมนูระบบสารสนเทศที่เกี่ยวข้อง การเข้าใช้งานระบบบริหารงานวิจัยแห่งชาติ  (NRMS : National Research 

Management System) 

 
 

ส่วนของ สไลด์ข่าวประชาสัมพันธ์ 
 เป็นการแสดงรายละเอียด เนื้อหาสไลด์ประชาสัมพันธ์ต่างๆวันที่การลงข่าวเป็นต้น  

 



 6  

 

 

 
 

 

ส่วนของ รายละเอียดงานวิจัยตีพิมพ์เผยแพร่ 

         เป็นการแสดงรายละเอียดงานวิจัยตีพิมพ์เผยแพร่ แต่ละประเภทที่ผู้ใช้งานเลือก ดังภาพด้านบน 
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ข่าวประชาสัมพันธ์ล่าสุด 
เป็นการแสดงรายละเอียดการประกาศข่าวสารต่างๆและผู้ใช้งานสามารถอ่านข่าวประชาสัมพันธ์ในแต่ละข่าวโดยการคลิกที่
ชื่อหัวข้อข่าว หรือ รูปภาพข่าวต่างๆได้ ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 
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การอ่านข่าวประชาสัมพันธ์ทั้งหมด สามารถใช้งานได้ดังนี้ 

1. เมนูการเลือกจ านวนข้อมูลที่แสดงในตาราง โดยระบบจะแสดงค่าเริ่มต้นที่ 10 แถว 
2. เมนูการค้นหาข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ต่างๆในตารางเพ่ือให้ผู้ใช้สามารถใช้งานง่ายยิ่งขึ้น 
3. เป็นการแสดงรายละเอียดข่าวประชาสัมพันธ์ทั้งหมด  
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ส่วนของ ข่าวทุนวิจัย 

ผู้ใช้สามารถคลิกที่เมนูข่าวทุนวิจัย โดยระบบจะแสดงข่าวทุนวิจัยต่างๆ และผู้ใช้สามารถอ่านข่าวทุนวิจัยในแต่ละรายการได้
โดยการคลิกท่ีหัวข้อข่าวทุนวิจัย หรือ การเลือกอ่านข่าวทุนวิจัยทั้งหมด โดยการคลิกที่ปุ่ม อ่านท้ังหมดได้ ดังภาพด้านบน 
 

 
 
รายละเอียดทุนวิจัย เป็นการแสดงรายละเอียดหัวข้อข่าว เนื้อหาข่าวต่าง และไฟล์เอกสารทุนวิจัยต่างๆที่สถาบันวิจัยมีการ
แนบไฟล์เพื่อเรียกดูรายละเอียดเพิ่มเติม  

 
การอ่านข่าวทุนวิจัยท้ังหมด สามารถใช้งานได้ดังนี้ 

1. เมนูการเลือกจ านวนข้อมูลที่แสดงในตาราง โดยระบบจะแสดงค่าเริ่มต้นที่ 10 แถว 
2. เมนูการค้นหาข้อมูลข่าวทุนวิจัยต่างๆ ในตารางเพ่ือให้ผู้ใช้สามารถใช้งานง่ายยิ่งขึ้น 
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3. เป็นการแสดงรายละเอียดข่าวทุนวิจัยทั้งหมด  

 
ผู้ใช้สามารถคลิกที่เมนูผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัย โดยระบบจะแสดงทุนอุดหนุนการวิจัยต่างๆ และผู้ใช้สามารถอ่าน
ทุนอุดหนุนการวิจัยในแต่ละรายการได้โดยการคลิกที่ชื่อโครงการกวิจัย หรือ การเลือกอ่านข่าวทุนวิจัยทั้งหมด โดยการคลิกที่
ปุ่ม อ่านท้ังหมดได้ ดังภาพด้านบน 
 

 
 
เป็นการแสดงรายละเอียดผู้ได้รับทุนอุดหนุนงานวิจัย ต่างๆ ประกอบด้วย โครงการวิจัย ,รายละเอียดทุนอุดหนุน ,ประเภททุน
วิจัย และวันที่ลงประผู้ได้รับทุนอุดหนุนงานวิจัย 
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การอ่านข่าวผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยท้ังหมด สามารถใช้งานได้ดังนี้ 

1. เมนูการเลือกจ านวนข้อมูลที่แสดงในตาราง โดยระบบจะแสดงค่าเริ่มต้นที่ 10 แถว 
2. เมนูการค้นหาข้อมูลข่าวผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยต่างๆ ในตารางเพ่ือให้ผู้ใช้สามารถใช้งานง่ายยิ่งขึ้น 
3. เป็นการแสดงรายละเอียดข่าวผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยทั้งหมด  

 

 

ส่วนของ งานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์  

 เป็นการแสดงรายละเอียดงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ โดยผู้ใช้สามารถเลือกอ่านรายละเอียดงานโดยการคลิกท่ี ชื่อ
โครงการวิจัย หรือ การเลือกอ่านงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ทั้งหมด โดยการคลิกปุ่ม อ่านทั้งหมด ดังภาพตัวอย่างด้านบน 
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รายละเอียดงานวิจัยงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์  

 
 
การอ่านข่าวงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ทั้งหมด สามารถใช้งานได้ดังนี้ 

1. เมนูการเลือกจ านวนข้อมูลที่แสดงในตาราง โดยระบบจะแสดงค่าเริ่มต้นที่ 10 แถว 
2. เมนูการค้นหาข้อมูลข่าวงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ต่างๆในตารางเพ่ือให้ผู้ใช้สามารถใช้งานง่ายยิ่งขึ้น 
3. เป็นการแสดงรายละเอียดข่าวงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ทั้งหมด  
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ส่วนของ การเข้าสู่ระบบ 
1. ค าอธิบายข้ันตอนการเข้าสู่ระบบบริหารงานวิจัย 

 กรณีผู้ใช้งานเป็นนักวิจัยภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี 
นักวิจัยสามารถเข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ Password ชุดเดียวกันกับ ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์(E-
DOC) และ ต้องท าการลงทะเบียนเป็นนักวิจัย โดยลงทะเบียนผ่านระบบบริหารงานวิจัยแห่งชาติ(วช.)เพ่ือให้สามารถ
เข้าใช้งาน ระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี 
*(กรณีการเข้าใช้งานระบบไม่ได้ ติดต่อสถาบันวิจัยและพัฒนา โทร 077-913340 ต่อ 3100 ) 
 
กรณีผู้ใช้งานเป็นเจ้าหน้าที่/ผู้บริหารสถาบันวิจัยและพัฒนา 
เจ้าหน้าที่/ผู้บริหารสถาบันวิจัยและพัฒนา สามารถเข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ Password ชุดเดียวกันกับ 
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์(E-DOC)เพ่ือให้สามารถเข้าใช้งาน ระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์
ธานี 
*(กรณีการเข้าใช้งานระบบไม่ได้ ติดต่อศูนย์คอมพิวเตอร์ โทร 077-913-351 ต่อ 5102 ) 
 
กรณีผู้ใช้งานเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายใน และ ภายนอก 
ผู้ทรงคุณวุฒิสามารถเข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ Password จากเจ้าหน้าที่สถาบันวิจัยและพัฒนาสร้างขึ้น
เพ่ือให้ผู้ทรงคุณวุฒิเข้าใช้งานระบบบริหารงานวิจัย เพ่ือให้สามารถเข้าใช้งาน ระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยราช
ภัฏสุราษฎร์ธาน ี
*(กรณีการเข้าใช้งานระบบไม่ได้ ติดต่อสถาบันวิจัยและพัฒนา โทร 077-913340 ต่อ 3100 ) 
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2.  การเข้าสู่ระบบบริหารงานวิจัย  โดยแบ่งการเข้าสู่ระบบเป็น 3 ส่วน  1 นักวิจัยเข้าสู่ระบบ 2 เจ้าหน้าที่ เข้าสู่ระบบ 

3 ผู้ทรงคุณวุฒิ เข้าสู่ระบบ โดยการเข้าสู่ระบบแต่ละส่วน จะสามารถกรอก ชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน แล้วกดปุ่ม Sign in 
ดังภาพตัวอย่างๆ 
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ส่วนของหน้าแรก การเข้าสู่ระบบผู้บริหารสถาบันวิจัยและพัฒนา 

เมื่อผู้ทรงคุณวุฒิล็อกอิน เข้าสู่ระบบแล้วผู้ทรงคุณวุฒิสามารถเห็นภาพรวมทั้งหมดของระบบ โดยประกอบด้วย 
1. เมนูหน้าแรก 
2. รายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ 
3. รายงานประวัติงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
4. รายงานข้อมูลตีพิมพ์เผยแพร่ 
5. รายงานข้อมูลการน าไปใช้ประโยชน์ 
6. ดาวน์โหลดคู่มือการใช้งานระบบ 
7. ผลรายงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ต่างๆ 
8. เมนูระบบ เช่นรายละเอียดผู้เข้าใช้งาน การออกจากระบบ แชท แจ้งเตือนระบบ เปลี่ยนสีเทมเพลต 
9. รายงานวิจัยตีพิมพ์เผยแพร่ต่างๆ 
10. ผลการด าเนินงานวิจัยต่างๆ 

 

 

 คู่มือการใช้งาน ผูบ้ริหารสถาบันวิจัยและพัฒนา 
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รายงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ต่างๆ 
ระบบจะแสดงผลการรายงานการน าไปใช้ประโยชน์ต่างๆในรูปแบบกราฟ โดยคิดเป็นเปอร์เซ็นต์ ของผลการ รายงานการ
น าไปใช้ประโยชน์ทั้งหมด เมื่อผู้ใช้งานคลิกเลือกปี ระบบจะแสดงข้อมูลรายงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ของปีนั้นๆ โดย
สถานะจะแบ่งเป็นสีตามคณะเพ่ือง่ายต่อการเรียกดู และสามารถพิมพ์เป็นไฟล์รูปภาพได้เพ่ือง่ายต่อการใช้งานมากยิ่งขึ้น 

หน้าแรกส่วนของ การแจ้งเตือน 

เป็นการแจ้งเตือนรายละเอียดงานต่างๆของระบบโดยการแบ่งการแจ้งเตือนออกเป็นหมวดหมู่ เมื่อท าการคลิกที่รายละเอียด
งานนั้นๆระบบจะแสดงไปยังส่วนที่แจ้งเตือนเพ่ือให้ผู้ทรงคุณวุฒิใช้งานง่ายยิ่งขึ้น โดยแบ่ง ออกเป็น 2 ส่วน 1 รายงานประเมิน
ให้ข้อเสนอแนะข้อเสนอโครงการวิจัย 2 รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ ดังภาพด้านบน 

 

ส่วนของรายละเอียดเมนูด้านบน ประกอบด้วย 

1. รายละเอียด ผู้บริหารสถาบันวิจัย 
2. เมนูการออกจากระบบ 
3. เมนูแชท เป็นการคุยสอบถามรายละเอียดงาน หรืออ่ืนๆ โดยระบบจะสามารถคุยสอบถามได้เฉพาะ เจ้าหน้าที่

สถาบันวิจัยและผู้ทรงคุณวุฒิ เท่านั้น ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 



 17  

 

 

 
 

 
 

4. เมนูการเปลี่ยนสีเทมเพรต เพ่ือให้ผู้ใช้งานใช้งานง่ายมากยิ่งข้ึน 

 
รายงานวิจัยตีพิมพ์เผยแพร่ต่างๆ 
ระบบจะแสดงผลการรายงานงานวิจัยตีพิมพ์เผยแพร่ต่างๆในรูปแบบกราฟ โดยคิดเป็นเปอร์เซ็นต์ ของ รายงานวิจัยตีพิมพ์
เผยแพร่ทั้งหมด เมื่อผู้ใช้งานคลิกเลือกปี ระบบจะแสดงข้อมูลรายงานวิจัยตีพิมพ์เผยแพร่ของปีนั้นๆ โดยสถานะจะแบ่งเป็นสี
ตามคณะเพ่ือง่ายต่อการเรียกดู และสามารถพิมพ์เป็นไฟล์รูปภาพได้เพ่ือง่ายต่อการใช้งานมากยิ่งขึ้น 
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ผลการด าเนินงานวิจัยต่างๆ 
ระบบจะแสดงผลการด าเนินงานวิจัยต่างๆในรูปแบบกราฟ โดยคิดเป็นเปอร์เซ็นต์ ของผลการด าเนินงานวิจัยต่างๆหมด เมื่อ
ผู้ใช้งานคลิกเลือกปี ระบบจะแสดงข้อมูลผลการด าเนินงานวิจัยของปีนั้นๆ โดยสถานะจะแบ่งเป็นสีตามสถานะงานต่างๆเพ่ือ
ง่ายต่อการเรียกดู และสามารถพิมพ์เป็นไฟล์รูปภาพได้เพ่ือง่ายต่อการใช้งานมากยิ่งขึ้น 

 

 
รายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ เป็นการแสดงข้อมูลต่างๆเพ่ือใช้ในการออกรายงานระบบ โดยแสดงรายละเอียด
ดังนี้ 

1. เลือกรายชื่อนักวิจัย เมื่อระบบได้ด าเนินการจัดการข้อเสนอโครงการวิจัยแล้ว ระบบจะแสดงในส่วนของการ 
เลือกรายชื่อนักวิจัย 

2. วันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด โดยการเลือกวันที่ ต้องเลือกทั้งสอง โดยวันที่เริ่มต้น และสิ้นสุด ถ้าเลือกอย่าง
ใดอย่างหนึ่งระบบจะได้แสดงการข้อมูลการค้นหา 

3. เมื่อผู้ใช้เลือกข้อมูลต่างๆเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่มค้นหา 
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4. เป็นแสดงรายละเอียดต่างๆข้อการค้นหาข้อมูล 
5. ปุ่มออกรายงาน เมื่อผู้ใช้มีความประสงค์ ออกรายงานผู้ใช้สามารถ คลิกปุ่ม ออกรายงานดังภาพ โดยการ

ออกรายงาน ระบบสามารถออกรายได้ ในรูปแบบ Excel และ Print 
6. ตารางแสดงรายละเอียด  เมื่อผู้ใช้ค้นหาแล้วระบบจะแสดงข้อมูลต่างๆเก่ียวกับข้อเสนอโครงการวิจัย 
 

 

 
 
รายงานประวัติงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ เป็นการเรียกดูประวัติต่างๆ ของรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ โดยมีรายละเอียดต่างๆดังนี้ 

1. เลือกรายแบบเสนอผู้ทรงคุณวุฒิ โดยผู้ใช้สามารถเลือกข้อมูลการเสนอผู้ทรงได้ 
2. เลือกรายชื่อนักวิจัย เมื่อระบบได้ด าเนินการจัดการข้อเสนอโครงการวิจัยแล้ว ระบบจะแสดงในส่วน

ของการ เลือกรายชื่อนักวิจัย 
3. สถานะ เป็นการเลือกสถานะของการออกรายงานเพ่ือง่ายต่อการเรียกดูชุดข้อมูล 
4. วันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด โดยการเลือกวันที่ ต้องเลือกทั้งสอง โดยวันที่เริ่มต้น และสิ้นสุด ถ้าเลือก

อย่างใดอย่างหนึ่งระบบจะได้แสดงการข้อมูลการค้นหา 
5. เมื่อผู้ใช้เลือกข้อมูลต่างๆเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่มค้นหา 
6. เป็นแสดงรายละเอียดต่างๆข้อการค้นหาข้อมูล 
7. ปุ่มออกรายงาน เมื่อผู้ใช้มีความประสงค์ ออกรายงานผู้ใช้สามารถ คลิกปุ่ม ออกรายงานดังภาพ โดย

การออกรายงาน ระบบสามารถออกรายได้ ในรูปแบบ Excel และ Print 
8. ตารางแสดงรายละเอียด  เมื่อผู้ใช้ค้นหาแล้วระบบจะแสดงข้อมูลต่างๆเก่ียวกับข้อเสนอโครงการวิจัย 
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ตารางแสดงข้อมูลตีพิมพ์เผยแพร่ เป็นการเรียกดูข้อมูลต่างๆของงานวิจัยตีพิมพ์เผยแพร่ โดยแสดงรายละเอียดดังนี้ 

1. เลือกชื่อโครงการวิจัย เป็นการเลือกชื่อโครงการวิจัยจากระบบ 
2. เป็นการเลือกวันที่เริ่มต้น กับวันที่สิ้นสุด เพื่อง่ายต่อการค้นหามากยิ่งข้ึน 
3. เมื่อผู้ใช้เลือกการค้าหาต่างๆแล้ว กดปุ่ม ค้นหา 
4. เป็นการอธิบายลักษณะของข้อมูลการค้นหาต่างๆ 
5. เป็นปุ่ม ออกรายงาน โดยระบบสามารถออกรายงาน ในรูปแบบ Excel Print 
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ตารางแสดงข้อมูลการน าไปใช้ประโยชน์ เป็นการเรียกดูข้อมูลต่างๆของงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ โดยแสดงรายละเอียด
ดังนี้ 

1. เลือกชื่อโครงการวิจัย เป็นการเลือกชื่อโครงการวิจัยจากระบบ 
2. เป็นการเลือกวันที่เริ่มต้น กับวันที่สิ้นสุด เพื่อง่ายต่อการค้นหามากยิ่งข้ึน 
3. เมื่อผู้ใช้เลือกการค้าหาต่างๆแล้ว กดปุ่ม ค้นหา 
4. เป็นการอธิบายลักษณะของข้อมูลการค้นหาต่างๆ 
5. เป็นปุ่ม ออกรายงาน โดยระบบสามารถออกรายงาน ในรูปแบบ Excel Print 

ดาวน์โหลดคู่มือการใช้งานระบบ ผู้ใช้สามารถ คลิกปุ่ม ดาวน์โหลดคู่มือ ระบบแสดงคู่มือในรูปแบบ PDF เพ่ือง่ายต่อการ
เรียกดูข้อมูล 
 


