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หนา้แรก ดา้นบนขา่วประชาสัมพนัธ์ ประกอบดว้ย 

1. เมนูหน้าแรกของระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี 

2. เมนูแบบฟอร์มเอกสารงานวิจัย  
3. เมนูระบบสารสนเทศที่เกี่ยวข้อง  
4. เมนูติต่อเรา 
5. เมนูการเข้าสู่ระบบ 
6. เมนูสไลด์ประชาสัมพันธ์ระบบ 
7. เมนูงานวิจัยตีพิมพ์เผยแพร่ 

 
 
 
 
 

 

 คู่มือการใช้งาน ข่าวประชาสัมพันธ ์
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หนา้แรก ดา้นลา่งขา่วประชาสมัพนัธ ์ประกอบดว้ย 

1. ประกาศข่าว ประกอบด้วย ข่าวประชาสัมพันธ์ล่าสุด ,ข่าวทุนวิจัย ,ผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัย 

2. งานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ 
3. ผู้เข้าใช้งานระบบ 

 

 
 
สว่นของ เอกสารขอ้เสนอโครงการวจิยั  

1.  เมนูการเลือกชนิดเอกสารโครงการวิจัย สามารถตามชนิดเอกสาร แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะแสดงชนิดเอกสารดัง
ตารางด้านล่าง 

2. เมนูการค้นหาจะสามารถค้าหา ช่ือแบบฟอร์มเอกสารโครงการวิจัย ชนิดไฟล์ และวันที่ได้ 
3. เป็นการแสดงรายละเอียด ชนิดไฟล์ ช่ือไฟล์ และวันที่เพิ่มไฟล์เอกสารโครงการวิจัย 
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สว่นของ ระบบสารสนเทศทีเ่กีย่วขอ้ง 
1.  เมนูระบบสารสนเทศที่เกี่ยวข้อง ส่วนของการเข้าใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อผู้บริหารระดับสูง (EIS) มหาวิทยาลัย

ราชภัฏสุราษฎร์ธานี  
2.  เมนูระบบสารสนเทศที่เกี่ยวข้อง การเข้าใช้งานระบบบริหารงานวิจัยแห่งชาติ  (NRMS : National Research 

Management System) 
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สว่นของ สไลด์ขา่วประชาสมัพนัธ ์
 เป็นการแสดงรายละเอียด เน้ือหาสไลด์ประชาสัมพันธ์ต่างๆวันที่การลงข่าวเป็นต้น  

 

 

ส่วนของ รายละเอยีดงานวจิยัตพีิมพ์เผยแพร่ 

         เป็นการแสดงรายละเอียดงานวิจัยตีพิมพ์เผยแพร่ แต่ละประเภทที่ผู้ใช้งานเลือก ดังภาพด้านบน 
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ขา่วประชาสมัพนัธ์ลา่สดุ 
เป็นการแสดงรายละเอียดการประกาศข่าวสารต่างๆและผู้ใช้งานสามารถอ่านข่าวประชาสัมพันธ์ในแต่ละข่าวโดยการคลิกที่
ช่ือหัวข้อข่าว หรือ รูปภาพข่าวต่างๆได้ ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 
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การอา่นขา่วประชาสัมพันธท์ัง้หมด สามารถใช้งานได้ดังน้ี 

1. เมนูการเลือกจ านวนข้อมูลที่แสดงในตาราง โดยระบบจะแสดงค่าเร่ิมต้นที่ 10 แถว 
2. เมนูการค้นหาข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ต่างๆในตารางเพื่อให้ผู้ใช้สามารถใช้งานง่ายย่ิงขึ้น 
3. เป็นการแสดงรายละเอียดข่าวประชาสัมพันธ์ทั้งหมด  
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ส่วนของ ขา่วทนุวจิยั 

ผู้ใช้สามารถคลิกที่เมนูข่าวทุนวิจัย โดยระบบจะแสดงข่าวทุนวิจัยต่างๆ และผู้ใช้สามารถอ่านข่าวทุนวิจัยในแต่ละรายการได้
โดยการคลิกที่หัวข้อข่าวทุนวิจัย หรือ การเลือกอ่านข่าวทุนวิจัยทั้งหมด โดยการคลิกที่ปุ่ม อ่านทั้งหมดได้ ดังภาพด้านบน  
 

 
 
รายละเอียดทุนวิจัย เป็นการแสดงรายละเอียดหัวข้อข่าว เน้ือหาข่าวต่าง และไฟล์เอกสารทุนวิจัยต่างๆที่สถาบันวิจัยมีการ
แนบไฟล์เพื่อเรียกดูรายละเอียดเพิ่มเติม  

 
การอา่นขา่วทุนวจิยัทัง้หมด สามารถใช้งานได้ดังน้ี 

1. เมนูการเลือกจ านวนข้อมูลที่แสดงในตาราง โดยระบบจะแสดงค่าเร่ิมต้นที่ 10 แถว 
2. เมนูการค้นหาข้อมูลข่าวทุนวิจัยต่างๆ ในตารางเพื่อให้ผู้ใช้สามารถใช้งานง่ายย่ิงขึ้น 
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3. เป็นการแสดงรายละเอียดข่าวทุนวิจัยทั้งหมด  

 
ผู้ใช้สามารถคลิกที่เมนูผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัย โดยระบบจะแสดงทุนอุดหนุนการวิจัยต่างๆ และผู้ใช้สามารถอ่าน
ทุนอุดหนุนการวิจัยในแต่ละรายการได้โดยการคลิกที่ช่ือโครงการกวิจัย หรือ การเลือกอ่านข่าวทุนวิจัยทั้งหมด โดยการคลิกที่
ปุ่ม อ่านทั้งหมดได้ ดังภาพด้านบน 
 

 
 
เป็นการแสดงรายละเอียดผู้ได้รับทุนอุดหนุนงานวิจัย ต่างๆ ประกอบด้วย โครงการวิจัย ,รายละเอียดทุนอุดหนุน ,ประเภททุน
วิจัย และวันที่ลงประผู้ได้รับทุนอุดหนุนงานวิจัย 
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การอา่นขา่วผู้ได้รับทุนอดุหนนุการวจิยัทัง้หมด สามารถใช้งานได้ดังน้ี 

1. เมนูการเลือกจ านวนข้อมูลที่แสดงในตาราง โดยระบบจะแสดงค่าเร่ิมต้นที่ 10 แถว 
2. เมนูการค้นหาข้อมูลข่าวผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยต่างๆ ในตารางเพื่อให้ผู้ใช้สามารถใช้งานง่ายย่ิงขึ้น 
3. เป็นการแสดงรายละเอียดข่าวผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยทั้งหมด  

 

 

ส่วนของ งานวจิัยการน าไปใช้ประโยชน์  

 เป็นการแสดงรายละเอียดงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ โดยผู้ใช้สามารถเลือกอ่านรายละเอียดงานโดยการคลิกที่ ช่ือ
โครงการวิจัย หรือ การเลือกอ่านงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ทั้งหมด โดยการคลิกปุ่ม อ่านทั้งหมด ดังภาพตัวอย่างด้านบน 
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รายละเอยีดงานวจิยังานวิจยัการน าไปใช้ประโยชน์  

 
 
การอา่นขา่วงานวจิยัการน าไปใช้ประโยชน์ทัง้หมด สามารถใช้งานได้ดังน้ี 

1. เมนูการเลือกจ านวนข้อมูลที่แสดงในตาราง โดยระบบจะแสดงค่าเร่ิมต้นที่ 10 แถว 
2. เมนูการค้นหาข้อมูลข่าวงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ต่างๆในตารางเพื่อให้ผู้ใช้สามารถใช้งานง่ายย่ิงขึ้น 
3. เป็นการแสดงรายละเอียดข่าวงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ทั้งหมด  
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สว่นของ การเขา้สูร่ะบบ 
1. ค าอธิบายขั้นตอนการเข้าสู่ระบบบริหารงานวิจัย 

 
กรณีผู้ใช้งานเป็นนักวิจัยภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี 
นักวิจัยสามารถเข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ Password ชุดเดียวกันกับ ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์(E-
DOC) และ ต้องท าการลงทะเบียนเป็นนักวิจัย โดยลงทะเบียนผ่านระบบบริหารงานวิจัยแห่งชาติ(วช.)เพื่อให้สามารถ
เข้าใช้งาน ระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี 
*(กรณีการเข้าใช้งานระบบไม่ได้ ติดต่อสถาบันวิจัยและพัฒนา โทร 077-913340 ต่อ 3100 ) 
 
กรณีผู้ใช้งานเป็นเจ้าหน้าที่สถาบันวิจัยและพัฒนา 
เจ้าหน้าที่ สามารถเข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ Password ชุดเดียวกันกับ ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์(E-
DOC)เพื่อให้สามารถเข้าใช้งาน ระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี 
*(กรณีการเข้าใช้งานระบบไม่ได้ ติดต่อศูนย์คอมพิวเตอร์ โทร 077-913-351 ต่อ 5102 ) 
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กรณีผู้ใช้งานเป็นผู้บริหารสถาบันวิจัยและพัฒนา 
ผู้บริหารสถาบันวิจัยและพัฒนา สามารถเข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ Password ชุดเดียวกันกับ ระบบสาร
บรรณอิเล็กทรอนิกส์(E-DOC)เพื่อให้สามารถเข้าใช้งาน ระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี 
*(กรณีการเข้าใช้งานระบบไม่ได้ ติดต่อศูนย์คอมพิวเตอร์ โทร 077-913-351 ต่อ 5102 ) 
 
กรณีผู้ใช้งานเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายใน และ ภายนอก 
ผู้ทรงคุณวุฒิสามารถเข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ Password จากเจ้าหน้าที่สถาบันวิจัยและพัฒนาสร้างขึ้น
เพื่อให้ผู้ทรงคุณวุฒิเข้าใช้งานระบบบริหารงานวิจัย เพื่อให้สามารถเข้าใช้งาน ระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยราช
ภัฏสุราษฎร์ธานี 
*(กรณีการเข้าใช้งานระบบไม่ได้ ติดต่อสถาบันวิจัยและพัฒนา โทร 077-913340 ต่อ 3100 ) 
 

2.  การเข้าสู่ระบบบริหารงานวิจัย  โดยแบ่งการเข้าสู่ระบบเป็น 3 ส่วน  1 นักวิจัยเข้าสู่ระบบ 2 เจ้าหน้าที่ เข้าสู่ระบบ 

3 ผู้ทรงคุณวุฒิ เข้าสู่ระบบ โดยการเข้าสู่ระบบแต่ละส่วน จะสามารถกรอก ช่ือผู้ใช้ และรหัสผ่าน แล้วกดปุ่ม Sign in 
ดังภาพตัวอย่างๆ 
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ส่วนของหนา้แรก นักวจิยั 

เมื่อนักวิจัยล็อกอิน เข้าสู่ระบบแล้วนักวิจัยสามารถเห็นภาพรวมทั้งหมดของระบบ โดยประกอบด้วย 
1. เมนูหน้าแรก 
2. เมนูย่ืนเสนอโครงการวิจัย 
3. เมนูรายงานข้อเสนอโครงการวิจัย 
4. เมนูรายงานโครงการวิจัยภายนอก 
5. เมนูการเบิกจ่ายงบประมาณ 
6. เมนูรายงานความก้าวหน้า/การตรวจรับ 
7. เมนูการขอขยายเวลาการท าวิจัย 
8. เมนูรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ทั้งหมด 
9. เมนูงานวิจัยที่ตีพิมพ์เผยแพร่ 
10. เมนูงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ 
11. เมนูดาวน์ไหลดคู่มือการใช้งานระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 คูม่ือการใช้งาน นักวิจัย 
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หนา้แรกสว่นของ รายละเอียดขา่วสารตา่งๆ 

 
 

เป็นการแจ้งเตือนรายละเอียดงานต่างๆของระบบโดยการแบ่งการแจ้งเตือนออกเป็นหมวดหมู่ เมื่อท าการคลิกที่รายละเอียด
งานน้ันๆระบบจะแสดงไปยังส่วนที่แจ้งเตือนเพื่อให้นักวิจัยใช้งานง่ายย่ิงขึ้น ดังภาพด้านบน 

 

ส่วนของรายละเอยีดเมนดูา้นบน ประกอบดว้ย 

1. รายละเอียดผู้เข้าใช้ระบบ 
2. เมนูการออกจากระบบ 
3. เมนูแชท เป็นการคุยสอบถามรายละเอียดงาน หรืออ่ืน โดยระบบจะสามารถคุยสอบถามได้เฉพาะ นักวิจัยกับ 

เจ้าหน้าที่สถาบันวิจัยเท่า ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 
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4. เมนูการแจ้งเตือนทั้งหมด เป็นการแจ้งระบบงานต่างๆโดยผู้ใช้สามารถเห็นการแจ้งเตือนต่างๆเป็นตัวเลขตามจ านวน
งานการแจ้งเตือนที่เข้ามาเมื่อคลิกเข้าไปแล้วระบบจะแสดงมายังหน้าแรกของการแจ้งเตือนหมวดหมู่ย่อยอีกคร้ัง โดย
การแจ้งเตือนในแต่ละคร้ัง ระบบจะรีเฟรช ทุกการแจ้งเตือน เพื่อให้ใช้งานง่ายมากย่ิงขึ้น 

5. เมนูการเปลี่ยนสีเทมเพรต เพื่อให้ผู้ใช้งานใช้งานง่ายมากย่ิงขึ้น 
 

 

ผลการด าเนินงานวจิยัตา่งๆ 

ระบบจะแสดงผลการด าเนินงานวิจัยต่างๆในรูปแบบกราฟ โดยคิดเป็นเปอร์เซ็นต์ ของผลการด าเนินงานทั้งหมด เมื่อผู้ใช้งาน
คลิกเลือกปี ระบบจะแสดงข้อมูลผลการด าเนินงานของปีน้ันๆ โดยสถานะจะแบ่งเป็นสีเพื่อง่ายต่อการเรียกดู และสามารถ
พิมพ์เป็นไฟล์รูปภาพได้เพื่อง่ายต่อการใช้งานมากย่ิงขึ้น 

ส่วนของ เมนูยืน่เสนอโครงการวจิยั 

เมื่อผู้ใช้งานคลิก เมนูย่ืนเสนอโครงการวิจัย ระบบจะแสดง ดังภาพด้านล่าง 
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ส่วนของการยืน่เสนอโครงการวจิยัโดยจะอธบิายภาพรวมดงั ดา้นลา่ง 

 
ภาพต่อ 
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รายละเอยีดยืน่เสนอโครงการวิจยัโยสรุปมรีายละเอยีด ดังนี ้

1. การเลือกแหล่งทุน ประกอบด้วย 4 แหล่งทุนดังภาพด้านบน โดยระบบจะก าหนดค่าเร่ิมต้นของแหล่งทุน ที่ 
เงินกองทุนวิจัย 

2. ช่ือโครงการวิจัย โดยให้นักวิจัยกรอกช่ือโครงการวิจัย ทั้งภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
3. โครงการการวิจัยต่อเน่ือง ค ารับรองจากหัวหน้าโครงการวิจัยได้รับการจัดสรรงบประมาณในปีงบประมารที่

ผ่านมา เป็นการอัพโหลดไฟล์เอกสารต่างๆที่เกี่ยวข้องกับการย่ืนข้อเสนอโครงการวิจัย 
โดยสามารถอัพโหลดไฟล์คร้ังละหลายๆไฟล์พร้อมกัน โดยที่ปุ่ม  (กรณีอัพโหลดไฟล์ต้องไป word หรือ pdf 
เท่าน้ัน) 

4. ค าช้ิแจงอ่ืนๆ (ถ้ามี) 

5. เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลย่ืนข้อเสนอโครงการวิจัยเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม  
 

เมื่อคลิกปุ่มตกลงเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงการยืนยันอีกคร้ังพร้อมค าอธิบายการย่ืนข้อเสนอโครงการวิจัยดังภาพตัวอย่าง
ด้านล่าง 

  
 

เมื่อท าการคลิกปุ่มตกลง ระบบส่งมายังหน้ารายงานแบบเสนอโครงการวิจัย 
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รายงานข้อเสนอโครงการวิจยั 

 
รายงานแบบข้อเสนอโครงการวิจัยประกอยด้วย รายงานเสนอโครงการวิจัย รายงานการจัดสรรทุนการวิจัย  

 
 
ตารางรายงานแบบเสนอโครงการวจิัย เป็นการจัดการรายงานวิจัยที่ผู้ใช้ย่ืนข้อเสนอโครงการวิจัยประกอบด้วย 

1. รหัสแบบฟอร์ม เป็นการออกรหัสของชุดแบบฟอร์มที่ผู้วิจัยขอทุนต่างๆ 
2. รหัสโครงการ จะอ้างอินตามลักษณะของโครงการน้ัน โดยการออกรหัสโครงการเจ้าหน้าที่วิจัยเป็นคนด าเนินการออก

รหัสโครงการ และรหัสโครงการออกเมื่อ สถานะโครงการ ต้องเป็น “เสร็จสิ้นข้อเสนอ” 
3. วันที่เสนอโครงการวิจัย โดยประกอบด้วย การแจ้งเตือน วันที่เร่ิมต้น กับวันที่สิ้นสุด โครงการวิจัย ดังภาพด้านบน 
4. สถานะโครงการวิจัย จะประกอบด้วย ร้องขอ แก้ไข เสร็จสิ้นข้อเสนอ อนุมัติข้อเสนอ รออนุมัติ 
5. ข้อเสนอแนะ เป็นการแสดงรายละเอียดต่างๆ ที่เจ้าหน้าที่ได้อธิบายรายละเอียดของการวิจัยน้ันๆ  
6. PDF เป็นการออกแบบฟอร์มข้อการย่ืนข้อเสนอโครงการวิจัยในรูปแบบของไฟล์PDF ตัวอย่างดังภาพด้านล่าง 
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7. เรียกดู เป็นการแสดงรายรายละเอียดโครงการโดยระบบ จะแสดงในรูปแบบของ ป๊อปอัพ ดังภาพด้านล่าง 

 
 

8. แก้ไข เป็นการแก้ไขโครงการวิจัย โดยการแก้ไขโครงการวิจัยได้ ก็ต่อเมื่อ สถานะโครงการเป็น “แก้ไข” 
9. ลบ เป็นการลบโครงการวิจัย โดยการลบโครงการวิจัยได้ ก็ต่อเมื่อ สถานะโครงการเป็น “แก้ไข” 
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ส่วนของ ขอ้มลูจดัสรรทนุวจิยั 

 
 
ข้อมูลจดัสรรทนุวจิัย เป็นการแสดงรายละเอียดของการจัดท าสัญญาจัดสรรทุนวิจัย ประกอบด้วยส่วนส าคัญดังน่ี 

1. ช่ือโครงการวิจัย TH โดยระบบจะแสดงช่ือของโครงการวิจัย และไฟล์ PDF เพื่อให้นักวิจัยสามารถเข้าไปอ่านข้อมูล
ต่างๆที่ได้ย่ืนข้อเสนอโครงการวิจัย 

2. ช่ือโครงการ EN เป็นการแสดงช่ือของโครงการวิจัย เป็นภาษาอังกฤษ 
3. ช่ือผู้เสนอโครงการวิจัย และผู้ร่วมวิจัย 
4. วันที่จัดสรรทุนวิจัย เป็นการแสดงวันที่เจ้าหน้าที่ได้จัดท าการจัดสรรทุนงานวิจัย 
5. สถานะ เป็นการแสดงสถานะทุนอุดหนุนงานวิจัย 
6. ไฟล์เอกสาร เป็นการแนบไฟล์ต่างเกี่ยวกับการจัดสรรทุนวิจัยต่างๆ ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 
 
 
 
 
 
 



 24  

 

 

 
 

 
รายงานโครงการวิจัยภายนอก 

 

 
ส่วนของการรายงานโครงการวิจัยภายนอก ประกอบด้วยรายละเอียดโครงการวิจัยดังน้ี 

1. ช่ือโครงการวิจัย 
2. ช่ือนักวิจัย และผู้ร่วมวิจัย 
3. แหล่งทุน 
4. งบประมาณ 
5. ปีที่ท าสัญญา 
6. ปีที่แล้วเสร็จ 

 
การเบิกจ่ายงบประมาณ 

 
 

 
 



 25  

 

 

 
 

รายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ เป็นการเรียกดูข้อมูลต่างๆของการรายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ โดยการการแสดงข้อมูล
การเบิกจ่ายได้น้ัน เจ้าหน้าที่ต้องจัดท าสัญญาทุนอุดหนุนงานวิจัยก่อนระบบจึงสามารถแสดงข้อมูล รายงานการเบิกจ่ายได้ 
การรายงานการเบิกจ่ายงบประมาณประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังน้ี 

1. ช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอโครงการวิจัย 
2. วันที่การเบิกจ่าย 
3. งวดของการเบิกจ่าย ระบบจะแสดงข้อมูลตามล าดับของการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัยเพื่อง่ายต่อการเรียกดู

ของข้อมูล รายละเอียดการเบิกจ่ายแต่งวด 

 
 

4. ไฟล์แนบ เมื่อผู้ใช้ต้องการเรียกดูไฟล์ต่างๆที่ผู้ใ ช้ได้อัพโหลด ผู้ใช้สามารถคลิกปุ่ม เลือกไฟล์ โดยระบบแสดงใน
รูปแบบ ป๊อบอัพ ดังภาพด้านล่าง 
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5. รายงานผล เมื่อผู้ใช้ต้องการออกรายงาน การเบิกจ่ายงบประมาณผู้ใช้สามารถคลิกปุ่ม รายงานผล ระบบจะแสดงไป

ยังหน้ารายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 
ออกรายงานการเบิกจา่ยงบประมาณ เป็นการออกรายงานการเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการวิจัย โดยการการแสดงข้อมูล
การเบิกจ่ายได้น้ัน เจ้าหน้าที่ต้องจัดท าสัญญาทุนอุดหนุนงานวิจัยก่อนระบบจึงสามารถแสดงข้อมูล รายงานการเบิกจ่ายได้ 
ประกอบดังน้ี 

1. เลือกรายช่ือโครงการวิจัย เมื่อระบบได้ด าเนินการจัดการข้อเสนอโครงการวิจัยแล้ว ระบบจะแสดงในส่วน
ของการเลือกรายช่ือโครงการวิจัยที่ได้รับการเบิกจ่ายงบประมาณ 

2. วันที่เร่ิมต้น และ วันที่สิ้นสุด โดยการเลือกวันที่ ต้องเลือกทั้งสอง โดยวันที่เริ่มต้น และสิ้นสุด ถ้าเลือกอย่าง
ใดอย่างหน่ึงระบบจะได้แสดงการข้อมูลการค้นหา 

3. เมื่อผู้ใช้เลือกข้อมูลต่างๆเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่มค้นหา 
4. เป็นแสดงรายละเอียดต่างๆข้อการค้นหาข้อมูล 
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5. ปุ่มออกรายงาน เมื่อผู้ใช้มีความประสงค์ ออกรายงานผู้ใช้สามารถ คลิกปุ่ม ออกรายงานดังภาพ โดยการ
ออกรายงาน ระบบสามารถออกรายได้ ในรูปแบบ Excel และ Print 

6. ตารางแสดงรายละเอียด  เมื่อผู้ใช้ค้นหาแล้วระบบจะแสดงข้อมูลต่างๆเกี่ยวกับข้อเสนอโครงการวิจัย 
 

 

 
รายงานความก้าวหน้าโครงการวจิัย เป็นการจัดการข้อมูลการรายงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัย (กรณีที่ไม่แสดงช่ือ
โครงการวิจัย ในระบบ โครงการวิจัยต้องผ่านการจัดท าสัญญาทุนอุดหนุนการวิจัยก่อน ระบบจึงสามารถแสดงผลของข้อมูล
น้ันได้) โดยสามารถอธิบายรายละเอียดดังน้ี 

1. ช่ือโครงการวิจัย ผู้ใช้สามารถเลือกช่ือโครงการวิจัยต่างๆได้ 
2. งบประมาณแต่ละงวด โดยประกอบด้วยกัน 5 งวด เมื่อเลือกแล้วจะไม่มารถเลือกซ่ าได้ 
3. เพิ่มไฟล์ ผู้ใช้สามารถเพิ่มไฟล์ คร้ังละหลายไฟล์ได้ โดยชนิดไฟล์ต้องเป็น PDF เท่าน้ัน และช่ือไฟล์ไม่เกิน 15 

ตัวอักษร 
4. เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลการรายงานความก้าวหน้าเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม ตกลง เพื่อบันทึกข้อมูล 
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รายละเอียดการส่งความก้าวหน้าโครงการวิจัย  เป็นการรายละเอียดต่างๆ ของการส่งรายงานความก้าวหน้าของ
โครงการวิจัยโดย ประกอบด้วยส่วนต่างๆดังน้ี 

1. รหัสโครงการวิจัย เป็นการแสดงรายละเอียดข้อมูลเกี่ยวกับงานวิจัยน้ันๆ 
2. การขอเบิกเงิน/งวด เป็นการแสดงข้อมูลสถานการณ์เบิกเงินในแต่ละงวด 
3. สถานการณ์รายงานความก้านหน้า ประกอบด้วย รอพิจารณา แก้ไข อนุมัติ 
4. ข้อเสนอ แนะ/เจ้าหน้าที่ เป็นการส่งข้อเสนอจากเจ้าหน้าที่เพื่ออธิบายข้อมูลต่างๆให้นักวิจัยทราบถึงการรายงาน

ความก้าวหน้าของโครงการวิจัย 
5. เมนูแก้ไข เมื่อผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลผู้ใช้สามารถคลิกปุ่ม แก้ไข โดยระบบจะแสดงมา ยังหน้า จัดการไฟล์รายงาน

ความก้าวหน้า เบิกเงิน ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 
จดัการไฟลร์ายงานความกา้วหนา้ เบิกเงิน ประกอบด้วยส่วนต่างๆดังน้ี 

1.  เพิ่มไฟล์ ผู้ใช้สามารถเพิ่มไฟล์เอกสารเพิ่มเติมได้โดยการคลอก ปุ่มเพิ่มไฟล์=> เลือกไฟล์=> แล้วบันทึก 
2.  ช่ือไฟล์เอกสารโดยระบบจะแสดงในรูปแบบไอคอนไฟล์เพื่อง่ายต่อการเรียกชนิดไฟล์ 
3.  แก้ไขไฟล์ เมื่อผู้ใช้ต้องการ แก้ไขไฟล์ โดยการคลิกปุ่ม แก้ไข => เลือกไฟล์=> แล้วบันทึก 
4.  ลบไฟล์ เมื่อผู้ใช้ต้องการ ลบไฟล์ โดยการคลิกปุ่ม ลบ เพื่อยืนยันการลบไฟล์ 

    5.  เมนูลบ เมื่อผู้ใช้ต้องการลบ ผู้ใช้สามารถ คลิกปุ่ม ลบ ระบบจะแสดงข้อมูลในรูป แบบ ป๊อบอัพ ดังภาพตัวอย่าง
ด้านล่าง 
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จดัการการขอขยายเวลาการท าวจิยั เมื่อผู้ใช้จัดท าโครงการวิจัยเสร็จล่าช้าผู้ใช้สามารถ จัดการการขอขยายเวลาการท าวิจัย
ได้โดยอธิบายส่วนต่างๆดังต่อไปน้ี 

1. ช่ือโครงการวิจัย ผู้ใช้สามารถเลือกช่ือโครงการวิจัยต่างๆได้ 
2. เพิ่มไฟล์ ผู้ใช้สามารถเพิ่มไฟล์ คร้ังละหลายไฟล์ได้ โดยชนิดไฟล์ต้องเป็น PDF เท่าน้ัน และช่ือไฟล์ไม่เกิน 15 

ตัวอักษร 
3. รายละเอียดการขอขยายเวลาการท าวิจัย ผู้ใช้สามารถอธิบายรายละเอียดต่างของการขอขยายเวลาการท าวิจัยเพื่อส่ง

ให้เจ้าหน้าที่สถาบันวิจัย 
4. เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลการรายงานความก้าวหน้าเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม ตกลง เพื่อบันทึกข้อมูล 
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ตารางแสดงการขอขยายเวลาการท าวิจัย  เป็นการรายละเอียดต่างๆ ของการขอขยายเวลาของโครงการวิจัยโดย 
ประกอบด้วยส่วนต่างๆดังน้ี 

1. รหัสโครงการวิจัย เป็นการแสดงรายละเอียดข้อมูลเกี่ยวกับงานวิจัยน้ันๆ 
2. วันที่ เป็นการแสดงรายละเอียดวันที่เพิ่มขอมูลการขยายเวลา โดยการก าหนดเวลาการขอขยายการท าวิจัยระบบจะ

แสดงของมูลการแจ้งเตือน ก่อนหน่ึงเดือน เพื่อให้ผู้ใช้สามารถจัดการงานวิจัยของตนเองให้เสร็จสิ้น 
3. การขอขยายเวลา โดยระบบจะแสดงข้อมูลจ านวนการขอขยายเวลาการท าวิจัย  
4. รายละเอียด/นักวิจัย เป็นการแสดงข้อมูลรายละเอียดของนักวิจัยในการอธิบายการขอขยายเวลาการท าวิจัย ใน

รูปแบบป๊อบอัพ ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 
 

5. ข้อเสนอแนะ/เจ้าหน้าที่ เมื่อเจ้าหน้าที่ได้จัดการอธิบายการขยายเวลาการท าวิจัยแล้ วจะแสดงในส่วนของ 
ข้อเสนอแนะ 

6. เมนูแก้ไข เมื่อผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลผู้ใช้สามารถคลิกปุ่ม แก้ไข โดยระบบจะแสดงมายังหน้าจัดการแก้ไขข้อมูล โดย
ประกอบด้วยกัน 2 ส่วน 1 จัดการไฟล์ การขอขยายเวลา 2 จัดการรายละเอียดการขอขยายเวลาการท าวิจัย ดังภาพ
ตัวอย่างด้านล่าง 
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จัดการไฟล์ การขอขยายเวลาประกอบด้วยส่วนต่างๆดังน้ี 

1.  เพิ่มไฟล์ ผู้ใช้สามารถเพิ่มไฟล์เอกสารเพิ่มเติมได้โดยการคลอก ปุ่มเพิ่มไฟล์=> เลือกไฟล์=> แล้วบันทึก 
2.  ช่ือไฟล์เอกสารโดยระบบจะแสดงในรูปแบบไอคอนไฟล์เพื่อง่ายต่อการเรียกชนิดไฟล์ 
3.  แก้ไขไฟล์ เมื่อผู้ใช้ต้องการ แก้ไขไฟล์ โดยการคลิกปุ่ม แก้ไข => เลือกไฟล์=> แล้วบันทึก 
4.  ลบไฟล์ เมื่อผู้ใช้ต้องการ ลบไฟล์ โดยการคลิกปุ่ม ลบ เพื่อยืนยันการลบไฟล์ 

 
จัดการรายละเอียดการขอขยายเวลาการท าวิจัย เมื่อผู้ใช้กรอกรายละเอียดที่จะต้องแก้ไข เรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้
สามารถคลิกปุ่ม ตกลง เพื่อบันทึกการแก้ไขข้อมูล 

7. เมนูลบ เมื่อผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลการขอขยายเวลาการท าวิจัย ผู้ใช้สามารถคลิกปุ่ม  ลบ ระบบจะแสดงขอมูลใน
รูปแบบ ปอ๊บอัพ เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 
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จัดการรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ทั้งหมด 

 

 
เป็นการจัดการรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ ต่างๆที่ผู้ใช้ต้องส่งข้อมูลรายละเอียดให้กับเจ้าหน้าที่สถาบันวิจัย โดยแสดง
รายละเอียดดังน้ี 

1. ช่ือโครงการวิจัย ผู้ใช้สามารถเลือกช่ือโครงการวิจัยในระบบ โดยการเลือกช่ือโครงการวิจัยได้น้ัน การเบิกจ่ายงบประ
ประมาณโครงการวิจัย ครบทั้ง 3 งวดก่อนระบบจึงสามารถอนุญาต ให้เลือกช่ือโครงการวิจัย เพื่อใช้ในการรายงาน
การวิจัยฉบับสมบูรณ์  

2. ไฟล์เอกสารการวิจัยฉบับสมบูรณ์ ผู้ใช้สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารต่างของการรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ โดย
การเพิ่มไฟล์ต้องเป็นชนิดไฟล์ PDF เท่าน้ัน และช่ือไฟล์ต้องไม่เกิน 15 ตัวอักษร 

3. เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วสามารถคลิกปุ่ม ตกลง เพื่อบันทึกข้อมูล 

 
ตารางรายงานการวจิยัฉบับสมบูรณ์ เป็นการจัดการงานวิจัยต่างๆของการรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ รวมทั้งงานวิจัยเดิม
ของผู้ใช้ เพื่อง่ายต่อการเรียกดูข้อมูล ประกอบด้วยส่วนต่างๆดังน้ี 

1. รายงานผล เมื่อผู้ใช้ต้องการออกรายงาน โครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ผู้ใช้สามารถคลิกปุ่ม รายงานผล ระบบจะแสดง
ไปยังหน้าการออกรายงานโครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 
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ออกรายงานการวจิัยฉบับสมบูรณ์ เป็นการออกรายงานการรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ของโครงการวิจัย โดยการแสดง
ข้อมูล ประกอบด้วยส่วนต่างๆดังน้ี 

1. เลือกรายช่ือโครงการวิจัย ผู้ใช้สามารถเลือกช่ือโครงการวิจัยต่างๆได้ 
2. วันที่เร่ิมต้น และ วันที่สิ้นสุด โดยการเลือกวันที่ ต้องเลือกทั้งสอง โดยวันที่เร่ิมต้น และสิ้นสุด ถ้าเลือกอย่างใด

อย่างหน่ึงระบบจะได้แสดงการข้อมูลการค้นหา 
3. เมื่อผู้ใช้เลือกข้อมูลต่างๆเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่มค้นหา 
4. เป็นแสดงรายละเอียดต่างๆข้อการค้นหาข้อมูล 
5. ปุ่มออกรายงาน เมื่อผู้ใช้มีความประสงค์ ออกรายงานผู้ใช้สามารถ คลิกปุ่ม ออกรายงานดังภาพ โดยการออก

รายงาน ระบบสามารถออกรายได้ ในรูปแบบ Excel และ Print 
6. ตารางแสดงรายละเอียด  เมื่อผู้ใช้ค้นหาแล้วระบบจะแสดงข้อมูลต่างๆเกี่ยวกับโครงการวิจัย 

2. รหัสโครงการวิจัย เป็นการแสดงรายละเอียดข้อมูลเกี่ยวกับงานวิจัยน้ันๆ 
3. เรียกดู เป็นการเรียกดูข้อมูลการต่างๆของงานวิจัย ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 
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4. ข้อเสนอแนะ/เจ้าหน้าที่ เมื่อผู้ใช้ส่งการรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์เรียบร้อยแล้ว  ส่วนน้ีเจ้าหน้าที่จะเป็นการส่ง
ค าอธิบายข้อเสนอแนะต่างๆเกี่ยวกับการรายงานโครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 
 
 
 

5. จัดการไฟล์ เมื่อผู้ใช้ต้องการจัดการไฟล์เอกสารต่างๆ หรือ ต้องการส่งเสนอการรายงานเจ้าหน้าที่สถาบันวิจัยไหม 
ผู้ใช้สามารถคลิกปุ่ม จัดการไฟล์ ระบบจะแสดงมายังหน้า จัดการไฟล์ดังภาพด้านล่าง 
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จัดการไฟล์รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ ประกอบด้วยส่วนต่างๆดังน้ี 
1.  เพิ่มไฟล์ ผู้ใช้สามารถเพิ่มไฟล์เอกสารเพิ่มเติมได้โดยการคลอก ปุ่มเพิ่มไฟล์=> เลือกไฟล์=> แล้วบันทึก 
2.  ช่ือไฟล์เอกสารโดยระบบจะแสดงในรูปแบบไอคอนไฟล์เพื่อง่ายต่อการเรียกชนิดไฟล์ 
3.  แก้ไขไฟล์ เมื่อผู้ใช้ต้องการ แก้ไขไฟล์ โดยการคลิกปุ่ม แก้ไข => เลือกไฟล์=> แล้วบันทึก 

     4.  ลบไฟล์ เมื่อผู้ใช้ต้องการ ลบไฟล์ โดยการคลิกปุ่ม ลบ เพื่อยืนยันการลบไฟล์ 
    5.  ปุ่มเสนองานวิจัยฉบับสมบูรณ์ เป็นการรายงานเสนอการวิจัยฉบับสมบูรณ์ไหม โดยต้องอยู่ในสถานะ ส่งแก้ไข        

เท่าน้ันระบบจึงจะอนุญาตส่งข้อมูลการรายงานเสนอการวิจัยฉบับสมบูรณ์ไหมได้ 
6. สถานะ เป็นการบอกสถานะของการรายงาน โครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ต่างๆประกอบด้วย รอด าเนินการ แก้ไข รอ

การประเมิน โครงการวิจัยเสร็จสิ้น เพื่อง่ายต่อการเรียกดู 
7. เมนู เมื่อผู้ใช้ต้องการลบข้อมูล ผู้ใช้สามารถด าเนินการคลิกปุ่ม ลบ ระบบจะแสองข้อมูลในรูปแบบป๊อบอัพเพื่อง่ายต่อ

การลบข้อมูล (กรณีต้องการลบ ข้อมูลต้องอยู่ในสถานะแก้ไขเท่าน้ัน) 

 

 
ตารางแสดงข้อมูลตีพมิพ์เผยแพร ่เมื่อผู้ใช้ต้องการเรียกดูข้อมูลงานวิจัยที่ตีพิมพ์เผยแพร่ต่างๆ โดยข้อมูลงานวิจัยจะแสดงทั้ง
งานวิจัยเดิมของผู้วิจัย และงานวิจัยใหม่ของระบบเพื่อง่ายต่อการเรียกดูข้อมูลงานวิจัยที่ตีพิมพ์เผยแพร่  

 
ตารางแสดงข้อมลูงานวจิัยน าไปใช้ประโยชน์ เมื่อผู้ใช้ต้องการเรียกดูข้อมูลงานวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ ต่างๆ โดยข้อมูล
งานวิจัยจะแสดงทั้งงานวิจัยเดิมของผู้ วิจัย และงานวิจัยใหม่ของระบบเพื่อง่ายต่อการเรียกดู ข้อมูลงานวิจัยการน าไปใ ช้
ประโยชน์ การเรียกดูข้อมูลงานวิจัย แสดงรายละเอียดดังน้ี 
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1. เรียกดูเป็นการเรียกดูข้อมูลต่างๆของวิจัยการน าไปใช้ประโยชน์ดังภาพตัวอย่างด้ายล่าง 
 

 
 

 
ดาวน์โหลดคู่มอืการใชง้านระบบ เมื่อผู้ใช้ต้องการอ่านเอกสารคู่มือการใช้งานระบบ ผู้ใช้สามารถคลิกปุ่ม ดาวนโหลดคู่มือ
การใช้ระบบ ระบบจะแสดงข้อมูล ในรูปแบบ ไฟล์ PDF เพื่อง่ายต่อการเรียกดู 


